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Présentation

Intégrez Claude dans votre quotidien professionnel : rédaction, analyse de documents longs, projets,
artifacts, skills, recherche, connecteurs et taches planifiées. Sans aucune compétence technique.

Objectifs pédagogiques

« Identifier les taches de votre quotidien professionnel ou Claude apporte un gain réel, et celles ou il
ne doit pas intervenir

» Rédiger courriels, comptes rendus et notes de synthése a partir de notes brutes, en pilotant le ton
et le format

» Analyser un document long (contrat, rapport, corpus de retours) et en extraire une information
vérifiable, citations a I'appui

 Structurer votre travail récurrent avec les projets, les artifacts (docs, decks, designs) et les skills

» Faire travailler Claude sur vos vraies données avec la recherche web, Research et les connecteurs,
dans le cadre fixé par votre organisation

» Appliquer les regles de confidentialité et de vérification, puis ancrer une routine, taches planifiées
comprises

Public visé et prérequis
Professionnels non techniques — dirigeants, managers, marketing, RH, juridique — souhaitant intégrer
Claude dans leur travail quotidien.

Aucun prérequis technique. Un compte claude.ai suffit pour I'essentiel ; Research, Cowork et les taches
planifiées demandent un forfait payant, Enterprise Search un forfait Team ou Enterprise.

Durée et modalités

Durée estimée : 2h. Formation 100 % en ligne, en autonomie, accessible 24h/24 depuis un navigateur.
Progression enregistrée, reprise possible a tout moment. Durée estimée : 2h.

Contenu

» Démarrer (2 legons)
Produire (2 lecons)
Organiser (3 lecons)
Chercher (2 lecons)

» Au quotidien (3 lecons)

Modalités d'évaluation

Exercices d'application proposés au fil des lecons. Chaque lecon se termine par ses points clés,
support de l'auto-évaluation. Un quiz final de 5 questions corrigées, en fin de derniére lecon, permet de
valider les acquis.
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Accessibilité

Formation accessible aux personnes en situation de handicap : contenus textuels compatibles avec les
lecteurs d'écran, navigation au clavier et contrastes conformes. Pour tout besoin d'adaptation, écrivez a
hello@corsen.ai.

Tarif et reconnaissance

Gratuit

Attestation de fin de formation délivrée par Corsen Al (non éligible au CPF a ce jour).
Délai d'acces

Immédiat apres la création du compte et la validation de I'adresse email.
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